TIETOSUOJASELOSTE

IImajoen seurakunta, taloustoimisto

Rekisterinpitaja

llImajoen seurakunta, Kirkkotie 37, 60800 lImajoki
Kirkon Palvelukeskus, Isokatu 9, 90101 Oulu

Yhteyshenkil®

Toimistosihteeri Minna M&kynen, minna.makynen@evl.fi
Kirkon Palvelukeskuksessa Outi Naamanka, outi.naamanka@evl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Kirkkohallitus: tietosuojavastaava.kkr@evl.fi

Rekisterin nimi
Asiakasrekisteri
Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Sahkdisessa Kirkon Palvelukeskuksen taloushallintojarjestelmassa tapahtuvaa asiakaslas-
kutusta varten yllapidetaan asiakasrekisteria. Asiakasrekisterissa yllapidetaéan tietoja myos
mahdollista perintaa varten.

Asiakkaan yksil6i nimitieto.

Katrinan sahkoéisen varauskirjan kautta suoritettavaa laskutusta varten jarjestelmaan on
tallennettu henkilon oman ilmoituksensa mukaiset tiedot.

Toimintaan liittyvat maksajaluettelot (retkilla ym. kerétyista osallistumismaksuista) sailyte-
tadan kirjanpitotositteiden liitteina.

Rekisterin henkiléryhmat ja tietosisaltod

Laskutuksen asiakastiedot

- Asiakasnumero

- Nimi

- Lahiosoite

- Postinumero/toimipaikka

- Henkil6tunnus (toistuvaislaskutus) / y-tunnus
- (Sahkopostiosoite)

- Maa ja kieli

- OVT-tunnus

- Maksuehto ja perintamenettely

Tietolahteet

Asiakkailta saadut tiedot



Tietojen luovutukset

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille eika sellaisille henkildille, toimijoille taikka tahoille jotka
eivat naita tietoja tydssaan tarvitse.
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet
- Manuaalinen aineisto
o Laskutustietojen manuaaliset aineistot ja maksajaluettelot sailytetaan luki-
tussa tilassa. Paasy tietoihin on vain niita tydssaan tarvitsevilla.
- Sahkoisesti kasiteltavat tiedot
o Rekistereihin paasevat vain henkiltt, jotka tietoja tydssaan tarvitsevat. Tieto-
jen kayttboikeus on rajattu kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.
o Tietoja kasitelladn suojatussa ymparistossa Kirkkoverkon sisélla salasanoin
suojatuissa tietokoneissa/jarjestelmissa.

Henkil6tietojen sdilytysaika

Kirjanpitolaissa maaréatty aika.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus:

e Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedén koskeviin henkilttietoihin seké oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

e Pyytaa rekisterinpitgjaltd hanta itseaan koskevien henkilttietojen kasittelyn rajoitta-
mista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

e Niiltd osin kuin henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oi-
keus peruuttaa suostumus milloin tahansa, tdméan vaikuttamatta suostumuksen pe-
rusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkilotiedon kasittelystd kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos re-
kisteroity katsoo, ettd hantd koskevien henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain
(1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi
www.tietosuoja.fi



mailto:tietosuoja@om.fi
http://www.tietosuoja.fi/

