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Tietosuojavastaavan yhteystiedot
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Rekisterin nimi
Henkilo- ja palvelusuhdetietorekisteri
Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Henkilo- ja palvelusuhderekisteri (HP) on ev.lut kirkon yhteinen tietokanta ty6- ja
virkasopimussuhteisten henkildiden henkil6- ja palvelusuhdetietojen yllapitamiseen. Tasta
jarjestelmasta tietoja siirretaan sahkaoisesti muiden Kirkkohallituksen jarjestelmien kayt-
toon.

Perustettavat ja yllapidettavat henkildt tunnistetaan henkilétunnuksella. Jokainen henkild
saa myos kayttoonsa oman henkilénumeron. Henkildlle voidaan luoda rekisteriin useita
palvelusuhteita.

Henkilo- ja palvelusuhdetietojen nakyvyytta ja muokattavuutta saadellaan kayttdoikeuksin.

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

1. Henkil6tiedot: Henkildbnumero, nimi, henkilétunnus, kotiosoite, pankki ja pankkitili, koulu-
tustiedot

2. Palvelusuhdetiedot: palvelusuhdekohtainen kayttajatunnus (esim. zal23456), evl-sah-
kobpostiosoite, tydnantaja, kotikustannuspaikka, lahiesimies, puhelin ja faksi, palvelusuh-
teen alku-ja lopputiedot, kayttdoikeuden paattymispaiva ja palvelusuhteen luokittelutiedot.

Tietolahteet

Seurakunta perustaa jarjestelmaan uuden henkilon tai etsii jarjestelméasta henkilétunnuk-
sella jo olemassa olevaa henkil6d. Seurakunta saa tarvittavat henkilGtiedot perustettavalta
henkilolta itseltddn. Perustetulle henkildtiedolle voidaan luoda yksi tai useampi palvelusuh-
teen.

Henkilonumero ja kayttdjatunnus luodaan kirkon yhteisessé identiteetin hallinnassa (IHA) ja
nama tiedot palautuvat automaattisesti henkilo- ja palvelusuhdetietoihin.



Tietojen luovutukset

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille eika sellaisille henkilGille, toimijoille taikka tahoille jotka
eivat naita tietoja tydssaan tarvitse.
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet
- Manuaalinen aineisto
o Henkil6- ja palvelussuhteisiin liittyvat manuaaliset aineistot, henkilttietolo-
makkeet ja tydsopimukset, sailytetdan lukitussa tilassa. Aineistoihin paasy
vain niité tydssaan tarvitsevilla.

- Sahkoisesti kasiteltavat tiedot
o Rekistereihin pa&sevat vain henkilot, jotka tietoja tydssaan tarvitsevat. Tieto-
jen kayttboikeus on rajattu kayttgjatunnuksen ja salasanan avulla.
o Tietoja kasitelladn suojatussa ymparistossa Kirkkoverkon sisélla salasanoin
suojatuissa tietokoneissa/jarjestelmissa.

Henkil6tietojen sdailytysaika

Kirjanpitolaissa maaréatty aika.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus:

e Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedén koskeviin henkilttietoihin seké oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

e Pyytaa rekisterinpitgjaltd hanta itseaan koskevien henkilttietojen kasittelyn rajoitta-
mista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

e Niiltd osin kuin henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oi-
keus peruuttaa suostumus milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen pe-
rusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkilotiedon kasittelystd kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos re-
kisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilGtietojen késittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain
(1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi
www.tietosuoja.fi
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